
Fordele ved tegnformater
Med tegnformater kan man nemt bevare kursiver mm, og samtidig slippe af med 
uønsket formatering fra manus. Ideen er at man først »freder« al lokal formatering, 
som man ønsker at bevare, ved at markere det med tegnformater. Derefter overføres 
afsnitsformaterne ved at markere teksten og holde alt-tasten nede, mens man vælger 
det ønskede afsnitsformat. Herved forsvinder alt uønsket formatering automatisk.

 TIP  Samme resultat fås ved at erstatte et afsnitsformat med sig selv – en god metode 
til tabeller, fodnoter og lignende, som ligger i mange små tekstkæder.

Tegnformater i praksis
Tegnformater overføres nemmest via Find/Erstat. Det er praktisk at gemme  
søgninger som disse, som man bruger ofte. Det gøres ved at klikke på disksymbolet, 
give søgningen et navn, og klikke OK.

Færdige søgninger*

Sammen med denne vejledning finder du 32 færdige søgninger til at overføre 
tegnformater til diverse formateringer, som vist øverst til højre. Filerne skal bare 
lægges i en mappe for at være tilgængelige for InDesign. Der er flere muligheder, men 
disse placeringer er nemme at finde, og gør søgningerne tilgængelige for alle brugere:

Mac: Applications ▶ Adobe InDesign [version] ▶ Presets ▶ Find-Change Queries ▶ 
GREP.
PC: Program Files ▶ Adobe ▶ Adobe InDesign [version] ▶ Presets ▶ Find-Change 
Queries ▶ GREP. 

Fordelen ved de mange søgninger er, at man ikke overser fx nogle få understregninger, 
som kan være svære at finde senere. Bemærk dog, at usædvanlige kombinationer som 
fx strikethrough+underline eller superscript+all caps skal søges manuelt.

Brug af søgninger
Søgningerne fungerer kun, hvis dit dokumentet indeholder et tegnformat med præcis 
samme navn – ellers sker der ingenting. Derfor skal du først importere alle 
tegnformater fra det vedlagte dokument »Tegnformater«. Det gøres ved at vælge 
Indlæs tegnformater ... fra drop-down listen i Tegnformat-panelet. 

*  I den danske version kaldet »Forespørgsler«, i den engelske »Queries«.

 TIP  Hvis dokumentet allerede inde­
holder et tegnformat af samme navn, 
kan du undgå at overskrive det ved 
enten at vælge Auto-Rename, eller 
at fjerne fluebenet til venstre.
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Søgningerne aktiveres ved at vælge Rediger ▶ Find/Erstat, 
scrolle hen til den ønskede søgning i drop-down listen øverst, 
og vælge søgeområde (som regel Dokument). 

Søgningerne bruges i alfabetisk rækkefølge, for at undgå 
risikoen for at overskrive formatering. Det anbefales at 
stikprøvechecke resultatet, inden man vælger Erstat alle.

 TIP  Prøv gerne først med den vedlagte testfil, som indeholder 
eksempler på alle 32 formateringer.

Troubleshooting
Du vil muligvis se en meddelelse som denne:

•	 Hvis Find Format-feltet er tomt, skyldes advarslen at den 
formatering du søger ikke findes i manus, og du kan roligt gå 
videre til den næste.

•	 Hvis Erstat Format-feltet er tomt, skyldes advarslen at der 
ikke findes en tegnformat af det navn i dokumentet. Check at 
du har importeret alle tegnformater, og at de ikke ligger i en 
mappe – så kan søgningerne nemlig ikke finde dem.

Hvis du ignorerer disse fejlmeddelelser, vil søgningerne 
hverken slette noget eller overføre forkert formatering – men 
du risikerer at miste lokal formatering.

 TIP  Hvis du bliver træt af at lave de samme søgninger igen og 
igen – så se på næste side hvordan processen kan automatiseres,  
så samtlige søgninger udføres med et enkelt klik.

Bemærk

Tegnformaterne er defineret med farven sort. Hvis de 
skal bruges til farvet tekst, kan du »neutralisere« farven 
under Character Colour ved at holde cmd/æbletasten 
nede mens du klikker på symbolet for den sorte farve.

Tip til import af tekst fra Word

Check at [None] er valgt som Character Style, inden 
du importerer tekst. Så undgår du, at det markerede 
tegnformat »smitter af« på store dele af teksten.
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Automatisering af GREP søgninger
Hvis du arbejder med store tekstmængder, kan det være en fordel at 
automatisere processen med en »GREP query manager«. 

På engelsk kaldes det »chaining queries«, og der findes flere gratis scripts til 
formålet, se fx https://creativepro.com/files/kahrel/indesignscripts.html. 

Sammen med denne vejledning finder du en kort skærmoptagelse, som viser 
hvor hurtigt et sådant script kan udføre en stor mængde søgninger – selv 
mange hundrede siders tekst klares på få sekunder.

Her ses screenshots før og efter – bemærk hvordan alle overrides forsvinder.
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