
Horeunger

  fjernes kun i forbindelse med blindlinjer

  franske er ok, danske fjernes så vidt muligt

  både danske og franske fjernes så vidt muligt

Sidetal fjernes

  kun på blanke sider og delblade

  ved spidsklummer

  _________________________________________________

Noteplacering

 fodnoter

 både fod- og slutnoter

 slutnoter

	  samles i slutningen af hvert kapitel

	 samles i slutningen af bogen

	 samles kapitelvis i slutningen af bogen

Notenummerering

  fortløbende hele bogen igennem

 starter forfra ved hvert nyt kapitel

Kapitelstart

  altid på højre side    altid på venstre side

  på både højre- og venstresider

  rundtløbende

  _________________________________________________

Anførselstegn

 „sådan“   »sådan«   “sådan”   ‘sådan’
 ________________________________________________

 ønskes ensrettet, hvis der er brugt flere forskellige typer

  bevares præcis som i manus

Tal

 Almindelige tal (123456789)

 OldStyle tal (123456789)

Brøker

 Almindelige brøker (1/2)

 Ægte brøker (½)

Manus

 �bedes »renset« for dobbelte ordmellemrum og lignende

 må ikke ændres

Titel				    ___________________________________________________________________________________________

Format			   bredde ____________ mm,  højde ____________ mm

Trykfarver	 	   sort/hvid      CMYK      andet ______________________________________________________________________

Prøvesider		    ja tak      ikke nødvendigt 

Manus			     er sendt via e-mail      er vedlagt på CD / diskette      er lagt på ftp _________________________________________

					       checkprint er vedlagt

Illustrationer	   er sendt via e-mail      er vedlagt på CD / diskette      er lagt på ftp _________________________________________

					       ligger i Word/Excel/PowerPoint      ønskes konverteret      ønskes rentegnet  

Opsætning		    som medsendte principlayout    som bogen/serien _________________________________________________________

					       forlægget skal bruges som inspiration    forlægget skal følges præcist

					 � ____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

Andet			   ___________________________________________________________________________________________

					     ___________________________________________________________________________________________

					     ___________________________________________________________________________________________

Klummetitler

  nej tak

  placeres foroven

  placeres forneden

  Tekst på venstre sider: ______________________________

  Tekst på højre sider: ________________________________

Illustrationer, tabeller og tekstbokse

  gerne til beskæring

 altid inden for klummen

 helst kun i top

 så tæt på figurhenvisning som muligt

 præcis hvor de sidder i manus, siderne må gerne stumpe

  ifølge vedlagte opklæbning

 teksbokse må ikke deles

 teksbokse må gerne deles

 tabeller må ikke deles

 tabeller må gerne deles

 ________________________________________________ 

 ________________________________________________
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